Zalacznik nr 2 do
Instrukcji udzielania zaméwien publicznych

ZAPYTANIE OFERTOWE

W TRYBIE ANALIZY RYNKU sygn. GOPS.3220.3.2022

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej

(nazwa zamawiajacego)
zaprasza
do ztozenia oferty na wykonanie zamowienia

Dostarczanie korespondencji i pozostalych drukéw Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Pluznicy

(nazwa zamdwienia)

Informacje o zamowieniu:

1. Rodzaj zamowienia: ustuga (rodzaj zamowienia: roboty budowlane, ustuga lub dostawa)

2. Opis przedmiotu zamowienia :

Wykonanie na rzecz Zamawiajacego nastepujacej ustugi Dostarczania Korespondencji i
pozostalych drukow.

Szacunkowo przewiduje si¢ miesi¢gcznie ok 150 liczbe korespondencji potwierdzanej, 30
niepotwierdzanej, 1 pilna.

1) Przez korespondencje rozumiemy dokumenty przekazane Wykonawcy przez
Zamawiajacego, ktorych odbidr potwierdzany jest przez adresata dokumentu na liscie
dystrybucyjnej. Za skuteczne dostarczenie dokumentéw uznaje si¢ tylko takie
dostarczenie, ktorego odbior jest potwierdzony podpisem adresata lub osoby
upowaznionej do odbioru w imieniu adresata dokumentu. Korespondencje, ktorej
odbidr jest potwierdzany dzielimy na: ,,zwykla” 1 ,,pilng”.

2) Pozostate druki to dokumenty przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego, ktorych
odbiér nie jest potwierdzany przez adresata, np. druki wrzucane do skrzynek
pocztowych, plakaty.

Ustuga, o ktéorej mowa w ust.1 wykonywana bedzie na terenie Gminy Pluznica wg
nastepujacych zasad:
a. korespondencja bedzie pobierana i zdawana w poniedzialki, §rody i piatki do
godz. 9:00,
b. korespondencja, ktorej odbior jest potwierdzany bedzie dostarczana:
i. okreslana jako ,,pilna” w ciggu 48 godzin w dni robocze od dnia

pobrania,
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ii. ,,zwykla” w ciggu 72 godzin w dni robocze od dnia pobrania.
C. potwierdzenie korespondencji okreslanej jako ,,pilna” bedzie zwracane do

Zamawiajgcego najpdzniej nastepnego dnia roboczego po dostarczeniu.

3. Warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu oceny ich spetnienia:
O udzielenie zamowienia mogq ubiegac si¢ Wykonawcy ktorzy sq zdolni do nalezytego wykonania
zamowienia i spetniajg minimalne poziomy zdolnosci okreslone przez Zamawiajgcego:
1) 0 udzielenie zamdéwienia mogq ubiegaé si¢ wylqcznie spoldzielnie socjalne, o ktorych mowa
w ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spoldzielniach socjalnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2085);
2) podmiot ubiegajqcy sie o udzielenie zamowienia musi posiadac co najmniej trzyletnie doswiadczenie
w wykonywaniu ustug korespondencyjnych.

4. Kryteria oceny ofert: kryterium oceny ofert jest cena

5. Informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegodlnych
kryteriow oceny ofert: Cena oferty (Cn) - 100 %

6. Opis sposobu przyznania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert:
Cena oferty (Cn) - 100 %
cn=(Cof. nl Cof. b) x100 pit.
gdzie :
Cn — liczba punktow za kryterium cena
C of.n — cena oferty najnizszej
Cof.b — cena oferty badanej
1) Oferta, ktora spetni wszystkie warunki i wymagania oraz uzyska najwyzszq liczbe punktow,
obliczong wg powyzszego wzoru, zostanie uznana za najkorzystniejszq. Jezeli nie mozna wybraé
najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny,
Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszq ceng, a jezeli zostaly ztoZone oferty o
takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty
dodatkowe, nie mogq zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
2) Wykonawca skiadajgcy oferte bedzie nig zwigzany przez okres 30 dni liczony od terminu
sktadania ofert.

7. Termin realizacji zamoOwienia ze wskazaniem termindow odbioréw/dostaw czesciowych
(jesli sq one przewidziane): 02.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

8. Dokumenty, ktorych dostarczenia wymaga zamawiajacy:

Wykonawca wraz z ofertg ztozy:

Strona2z4



9.

Zalacznik nr 2 do
Instrukcji udzielania zaméwien publicznych

1) dokumenty potwierdzajgce trzyletnie doswiadczenie w wykonywaniu usfug korespondecyjnych
(np. kopie umow o prace, uméw cywilno - prawnych, referencje, listy polecajqgce, oswiadczenia itp.);
2) jesli dotyczy - aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji
o dziatalnosci gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert;

3) jesli dotyczy - pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu albo do
reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu i zawarcia umowy, jezeli Strona 4 z 6 osoba
reprezentujgca Wykonawce w postgpowaniu o udzielenie zamowienia nie jest wskazana jako
upowazniona do jego reprezentacji we wiasciwym rejestrze lub innym dokumencie. W przypadku
Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia albo do
reprezentowania Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia i zawarcia
UMowy;

UWAGA: W przypadku ustanowienia Petnomocnika spoza grona Wykonawcow wspolnie
ubiegajqcych si¢ o udzielenie zamowienia, petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez wszystkich
Wykonawcow. Podpisy muszq by¢ ztozone przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy.

Termin sktadania ofert: 29.12.2022 r. godz. 9:30

10. Sposéb i forma sktadania ofert *:

w siedzibie Zamawiajacego — W godzinach pracy osrodka lub przesta¢ na adres Zamawiajacego tj.:

Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Pluznicy, Pluznica 54, 87 — 214 Pluznica W jednej

zamknigetej kopercie, opisanej jako, ,,Oferta na zamowienie realizowane w trybie analizy rynku na

zadanie pn.: ,,Dostarczanie korespondencji i pozostatych drukéw Gminnego Osrodka Pomocy

Spotecznej w Pluznicy ” Ponadto nalezy wpisa¢ nazwe (firm¢) wykonawecy i adres jego siedziby”.

— e-mailem na adres: gops.pluznica@puznica.pl

11. Miejsce sktadania ofert: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Ptuznicy

12. Osoba  odpowiedzialna  za  udzielanie  informacji: Lucyna  Sankiewicz

l.sankiewicz@pluznica.pl

13. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamoOwienia publicznego z wykonawca, ktory

ztozyt ofertg najkorzystniejsza.

14. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia zostaje uniewaznione, w przypadku gdy:

a)

b)

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong na realizacj¢ zamowienia,
chyba zZe istnieje mozliwos$¢ zwigkszenia tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty,

nie zlozono zadnej waznej oferty.

1

zamawiajgcy wybiera forme zlozenia oferty
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W zalgczeniu:
1. formularz oferty
2. WzOr umowy

Opracowal: (imie, nazwisko, funkcja data i podpis) ................coccoceoeeeennnin,

Zatwierdzit: (imie, nazwisko, funkcja data i podpis) ...................ccoccoeeeceen.n.

Lucyna
Sankiewicz

Elektronicznie podpisany
przez Lucyna Sankiewicz
Data: 2022.12.22
10:02:03 +01'00'
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